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Office365 pour les personnels

A lire avant de commencer :

L'université propose un acces a la plateforme Microsoft Office365 et aux outils de la suite
Office dans leur version en ligne. Un espace de stockage de 1To est également fourni par
Microsoft.

Les fichiers étant stockés sur les serveurs de Microsoft, il convient de rester prudent quant
a lutilisation de cette plateforme. Les fichiers contenant les données de gestion de
l'établissement, les données a caractére personnel et les données de recherche dont la
divulgation porterait atteinte au fonctionnement, a l'image et au patrimoine scientifique
de l'établissement et de ses usagers ne doivent pas étre stockés sur la plateforme
Office365, ni ouverts avec les outils Office en ligne.

Lorsque vous quitterez définitivement lULCO, veillez a télécharger vos fichiers avant que
votre compte ENT ne soit désactivé.

La transmission a Microsoft de votre identifiant de connexion ENT, de votre adresse
électronique ainsi que de vos prénom et nom est requise par Microsoft pour que [’accés a
la plateforme soit effectif. Votre mot de passe n'est pas transmis.

Cette transmission repose sur le consentement que vous accordez lorsque vous activez
votre compte Office365. Vous pouvez retirer votre consentement a tout moment en
désactivant votre compte. Néanmoins la société Microsoft étant responsable du traitement
Office365, ’ULCO ne peut vous assurer que vos données personnelles seront
définitivement effacées une fois votre compte désactivé. Pour toute information
complémentaire notamment concernant ’exercice de vos droits dans le cadre du RGPD,
vous pouvez contacter le Délégué a la Protection des Données - dpo@univ-littoral.fr.

Activation / désactivation

https://office365.univ-littoral.f
du compte Office365 : ps://0ITice36J.univ-littoral. ir

© Entrez vos paramétres de connexion a 'ENT et sélectionnez "Oui” si vous souhaitez activer votre compte Office365. L'accés a la plateforme sera
effectif sous 30 mn

Lorsque vous quitterez définitivement I'ULCO, veillez a télécharger vos fichiers avant que votre compte ENT ne soit désactivé car vous ne pourrez plus
les récupérer.

o Accés plateforme Office365

Identifiant - Identifiant
Mot de passe & | Mot de passe
J'active mon compte Office365 (7] Non
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https://office365.univ-littoral.fr/

Connexion : https://portal.office.com

B8 Microsoft
Indiquez votre identifiant de
connexion ENT suivi de

exi Se connecter
@univ-littoral.fr

. . }E—mail, téléphone ou identifiant Skype
Cliquez sur « Suivant »

Pas de compte 7 Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible 7

Suivant

Qb Options de connexion

= Microsoft

Vous allez étre redirigé vers la

L’information ci-contre apparait page de connexion de votre
organisation
Annuler

Central Authentication Service (CAS)

Ent re identifiant et votre mot de passe.
Identifiant:
Indiquez vos parameétres de 1 UNIVERSITE
: ENT Mot de passe: DU LITTORAL
I < U coroomme

Cliquez sur « Se connecter » [ REEEIEEEETERERLEEEH SR IEEE

OMMNECTER  EFFACER

-onnecter et fermer votre navigateur lorsque vous

ULCO - SCOSI - SRAP


https://portal.office.com/

B8 Microsoft
@univ-littoral fr

Plus d'informations requises

Cliquez sur « Suivant » Wotre organisation a besoin de plus dinformations
paur préserver la sécurité de votre compte

Utiliser un autre compte

En savair plus

Suivant

B® Microsoft delmotte@univ-littoral.fr | 2

ne perdez pas l'acces a votre compte |

Pour nous assurer que vous pouve réinitialiser votre mot de passe, nous devons collecter quelques informations qui nous perm ettront de wérifier votre identité, Ces
infarmations ne serant pas otilisées pourvous ensoyer du courier indésirable, rmais seulement pour sécuriser davantage wotre cormpte, Vous devrer configurer au moins 1
des options ci-dessous,

oTé\éphone d"authentification n'est pas configuré(e), Configurer maintenant

oAdresse Electronique d'authentification n'est pas configuréle), Configurer mainte nant

Cliquez sur
« Annuler »

annuler

©2021 Microsoft  Informations légales | Confidentialité Wokre session expirera dans 1453

o5 Microsoft
duniv-littoral fr

Rester connecte ?

Cela vous permet de réduire le nombre de fois ol

Cocher « Ne plus wous étes invité & vous connecter,
afficher ce message »

~f‘ Me plus afficher ce message

Cliquez sur « Oui »
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) . Pour quitter la plateforme Office 365, il est nécessaire de se déconnecter
Déconnexion : et de fermer le navigateur

Que faire en cas de probléeme d’accés au service ?

Si vous venez d’obtenir votre compte d’acces a UENT de ’ULCO, il vous faudra patienter
jusqu’au lendemain pour accéder a la plateforme.

Si les problémes d’acces persistent, vous pouvez contacter votre informaticien de proximité.

Ou trouver de ’aide pour 'utilisation des logiciels ?

Support et formation Office365 : https://support.office.com
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